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INSTRUCCIONES PARA LA REMISIÓN O ENVÍO DE INFORMES DE SEGUIMIENTO DEL 

DISTINTIVO “IGUALDAD EN LA EMPRESA”  

 

La única forma válida de presentar los informes de seguimiento es con certificado electrónico en la Sede Electrónica 

del Ministerio de Igualdad. 

 
El plazo para presentar el informe es hasta el 2 de abril de 2024. 
 

A continuación, se ofrecen instrucciones para la presentación. Asimismo, en distintivoie@inmujeres.es se 

atenderá por escrito cualquier duda relacionada con la presentación. 

 

Para realizar la presentación en la sede electrónica, es imprescindible disponer de un certificado digital en vigor. 

Debido a las limitaciones de entrada de la sede electrónica, el peso de la documentación que se aporte en cada 

archivo no debe superar los 9 Megabytes. 

 

 

Para presentar su informe acceda a la sede electrónica del Ministerio de Igualdad (https://igualdad.sede.gob.es/) y 

diríjase a los procedimientos del Instituto de las Mujeres, donde está la Solicitud de prórroga y remisión o envío 

de informes de seguimiento del distintivo Igualdad en la Empresa. 

 

 

 

mailto:distintivoie@inmujeres.es
https://igualdad.sede.gob.es/
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Para acceder al procedimiento puede utilizar también el siguiente enlace directo: 

https://igualdad.sede.gob.es/procedimientos/portada/idp/1800/ida/3727/ 

 

En este espacio encontrará los siguientes ficheros para su descarga, cumplimentación y firma digital: 

 Informe anual DIE 

 Anexo datos Informe anual DIE 

 Informe RLT Informe anual DIE 

Posteriormente, deberá acceder al Procedimiento, seleccionar el informe anual correspondiente y rellenar las 

secciones que figuran a continuación: 

 

  

https://igualdad.sede.gob.es/procedimientos/portada/idp/1800/ida/3727/
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- Entidad solicitante 

 

 

- Representante Legal 
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- Persona responsable en material de Igualdad 

 
 

- Documentos 

Cada uno de los archivos no debe superar los 9 MB y se deben subir en el enlace correspondiente que 

figura en el apartado documentos (ver imagen a continuación). Solo se puede subir un fichero en cada 

enlace. En el supuesto de que se necesite incorporar dos ficheros en un enlace (Anexo en formato Word y 

pdf, o Anexo en formato Excel y pdf), deberá comprimirse en un solo archivo, con un formato comúnmente 

aceptado (.zip) de menos de 9 MB. 
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- Declaraciones y autorizaciones 

 

 

Una vez rellenados los campos se pulsa en el botón “Enviar”. 

Se abrirá una nueva ventana en la que hay que marcar el consentimiento, y pulsar en “Firmar”. 

 

 

 

Aparecerá una nueva ventana en la que hay que pulsar en “Abrir AutoFirma”. 

 

A continuación, se selecciona el certificado electrónico y se firma la solicitud. 
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Aportación de documentos 

Una vez haya presentado el informe, acceda al apartado de “Aportación de documentos” accediendo al expediente 

dentro de MIS EXPEDIENTES. 

 

 

 

Recuerde que el número máximo de ficheros que puede acompañar a su informe es de 12. 

El peso de cada documento no debe superar los 9 Megabytes. 

Se pueden agrupar varios archivos comprimiéndolos en un solo fichero, con un formato comúnmente 

aceptado (.zip), de menos de 9 MB. 

 

Rellene un texto con el nombre del archivo coincidente con el indicado en el listado que figura en el apartado 6 de 

su informe, pulse en el botón “Seleccionar archivo” y añada el fichero. A continuación pulse en el botón “Subir fichero” 

y repita esta operación hasta subir todos los documentos. 

 

 


